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Presedinta Consiliului Camerei Notariale

Aliona TELEUCA

RECOMANDARE PRIVIND UNIFICAREA PRACTICII NOTARIALE

privind unele aspecte ce tin de aplicarea Ordinului ministrului justitiei nr. 217 din 16
iulie 2025, prin care a fost modificata Anexa nr. 1 la Regulamentul privind modul de
pastrare, pregitire, evidenti si predare a actelor notariale,
aprobat prin Ordinul ministrului justitiei nr. 847/2017

Prin Ordinul ministrului justitiei nr. 217 din 16 iulie 2025, publicat in Monitorul Oficial
al Republicii Moldova nr. 381-384 din 21 iulie 2025, art. 579, a fost modificatd Anexa nr. 1
la Regulamentul privind modul de pastrare, pregitire, evidenta si predare a actelor notariale,
aprobat prin Ordinul ministrului justitiei nr. 847/2017, prin care a fost aprobat Nomenclatorul-
tip al dosarelor notariale, aplicabil documentelor notariale intocmite incepand cu 1 ianuarie
2019, cu exceptia documentelor notariale, ordonate, coordonate si aprobate de institutia
arhivisticd de stat respectivi pana la intrarea in vigoare a prezentului ordin.

In vederea asigurarii unei practici uniforme in activitatea notariali, pentru
eficientizarea procesului de depunere spre pistrare a actelor notariale in arhiva notariala, in
temeiul art. 11 lit. g), art. 36, art. 45 lit. b), art. 49 lit. a) din Legea nr. 69/2016 cu privire la
organizarea activita{ii notarilor si conform prevederilor Ordinului ministrului justitiei nr.
847/2017 cu privire la aprobarea Regulamentului privind modul de pastrare, pregitire,
evidentd si predare a actelor notariale, Camera Notariald emite prezenta recomandare privind
unele aspecte ce tin de depunerea actelor notariale in dosare conform cerintelor aprobate.

Necesitatea acestei recomandari deriva din constatarea unor practici neuniforme si a
dificultatilor recurente in procesul de ordonare a arhivei activititii notariale, totodati fiind
stabilite denumiri generice ale titlurilor dosarelor si directiilor de activitate in Nomenclatorul-
tip al dosarelor notariale (Anexa 1).



In acest sens, pentru aplicarea uniformd a prevederilor ordinului mentionat, se
recomanda ca, in cazul unor titluri de dosare si directii de activitate cu denumiri generice,
actele notariale s fie depuse si grupate in urmitoarele dosare:

01-7 Acte juridice de dispozitie (constituire, transmitere, modificare, renuntare,
stingere), de schimbare a regimului juridic, de stabilire a modului de folosinti, de
executare, avind ca obiect bunuri imobile:

contract de vanzare-cumpdrare, transmitere-primire a locuintei in proprietate privati, donatie,
schimb, finstrdinare cu conditiaintretinerii pe viati, rentd viagerd, rentd, de incetare a
proprietdtii comune pe cote-par{i prin impargire, partajul, inclusive partajul averii/masei
succesorale, tranzactia, contract de societate civila, vanzare-cumpdrare a intreprinderii in
calitate de complex patrimonial unic, contract de vAnzare-cumpirare a bunului imobil in
constructie, contract matrimonial, certificat cu privire la dreptul de proprietate asupra cotei-
par{i din proprietatea comund in devidlmisie care are ca obiect bun imobil, contract de
determinare a cotelor-parti din proprietatea comuna in devilmaisie, contract de recalculare a
cotelor, contract de stabilire a modului de folosinta, care au ca obiect bun imobil, acord de
executare a legatului care are ca obiect transmiterea in proprietate a bunului imobil, declaratia
in condominiu, declaratia de executare a obligatiilor, declaratia de justificare a inregistrarii
provizorii,darea in platd, consemnarea, alte acte juridice privind executarea obligatiilor care au
ca obiect bunuri imobile, declaratia proprietarului constructiei privind corespunderea
constructiei cu cerintele fundamentale aplicabile constructiilor si de asumare a rispunderii
pentru asigurarea integritd{ii constructiei, alte acte juridice care au ca obiect instriinarea
bunurilor imobile, cesiunea drepturilor si preluarea obligatiilor ce rezultdi din actele
mentionate, acte de modificare, rezolutiune, revocare a acestora, incheierea de reconstituire a
actelor mentionate.

01-9 Certificate de mostenitor, certificate de succesiune vacanti, contracte de instriinare
a cotei succesorale :

Certificat de mostenitor asupra bunului imobil, certificat de mostenitor eliberat in baza Legii
nr. 133 din 15.11.2018 privind modernizarea Codului Civil si modificarea unor acte legislative,
certificat de succesiune vacantd, contract de instrdinare a cotei succesorale, acte de rectificare,
modificare, rezolutiune, retragere, revocare a acestora, incheierea de reconstituire a actelor
mentionate.

01-10 Acte in temeiul carora au fost indeplinite actele mentionate la indicele nr. 01-9:

Actele in procedura succesorald: procesul-verbal de validare a testamentului olograf, actele in

baza cirora a fost indeplinit, cererea de deschidere a procedurii succesorale, declaratia de

acceptare, de renuntare la mogtenire/legat, tranzactia de interpretare a testamentului, cererea

de eliberare a certificatului, incheierea de suspendare a eliberarii certificatului de mostenitor,

incheierea privind desemnarea custodelui, desemnarea administratorului, precum si incetarea
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masurilor de custodie sau incetarea masurilor de administrare, dispozitia de compensare a
cheltuielilor utile prevazute de lege din contul averii succesorale, actele in procedura de somare
a creditorilor, certificatul de executor testamentar, certificatul de custode al masei succesorale,
certificatul de administrator al masei succesorale, certificatul de legatar, certificatul de calitate
de mostenitor, inventarul patrimoniului succesoral, in cadrul procedurilor succesorale
deschise dupa decesul persoanei, survenit pind la 01.03.2019: acte de proprietate in baza cédrora
a fost eliberat certificat de mostenitor, certificat de mostenitor pe bunul mobil, precum si alte
acte in procedura succesorald, acte in temeiul cérora a fost autentificat contractul de instriinare
a cotei succesorale, incheierea de reconstituire a actelor mentionate.

01-12 Acte juridice de instrainare cu conditia intretinerii pe viata, renta viageri, care au
ca obiect bunuri mobile, acte juridice de constituire, transmitere, modificare, stingere a
drepturilor reale limitate, care au ca obiect bunuri imobile:

contract de instrdinare cu conditia intrefinerii pe viata, renta viagerd, care are ca obiect bun
mobil, contracte de superficie, servitute, uzufruct, uz, abitatie, care au ca obiect bunuri
imobile, cesiunea drepturilor si preluarea obligatiilor ce rezultd din actele mentionate, acte de
modificare, rezolutiune, revocare a acestora, incheierea de reconstituire a actelor mentionate.

01-14 Acte juridice de dispozitie (constituire, transmitere, modificare, renuntare,
stingere), de schimbare a regimului juridic, de constituire, modificare, stingere a
drepturilor reale limitate, de stabilire a modului de folosinta, de executare, avind ca
obiect bunuri mobile, actele in temeiul ciirora au fost indeplinite:

Contract de vanzare-cumparare, donatie, schimb, cu exceptia contractului de instrdinare a
partii sociale si a cotei succesorale, rentd, de Incetare a proprietitii comune pe cote-pérti prin
impartire, partajul, tranzactia, contract de societate civild, care are ca obiect bun mobil,
certificat cu privire la dreptul de proprietate asupra cotei-parfi din proprietatea comuna in
devilmasie care are ca obiect bun mobil, contract de determinare a cotelor-parti din
proprietatea comund in devalmasie, contract de recalculare a cotelor, contract de stabilire a
modului de folosintd, care au ca obiect bun mobil, acord de executare a legatului care are ca
obiect transmiterea In proprietate a bunului mobil, declaratia de executare a obligatiilor, darea
in platd, consemnarea, alte acte juridice privind executarea obligatiilor care au ca obiect bunuri
mobile, alte acte juridice care au ca obiect instrdinarea bunurilor mobile, cesiunea drepturilor
si preluarea obligatiilor ce rezultd din actele menfionate, acte de modificare, rezolutiune,
revocare a acestora, incheierea de reconstituire a actelor mentionate, actele in temeiul cérora
au fost indeplinite.

01-15 Alte acte juridice cu caracter patrimonial: arenda, locatiunea, comodat,
imprumut, arvuni, mandat, fidejusiune, antecontract, contract de fiducie, declaratia de
fiducie, tranzactia rezultati din mediere, actele in temeiul cirora au fost indeplinite:



contract de arenda, locatiune, comodat, imprumut, arvun3, mandat, fidejusiune, antecontract,
contract de fiducie, declaratia de fiducie, tranzactia rezultatd din mediere, alte contracte
similare, cesiunea drepturilor si preluarea obligatiilor ce rezulti din actele mentionate, acte de
modificare, rezolutiune a acestora, incheierea de reconstituire a actelor mentionate, actele in
temeiul cédrora au fost indeplinite.

01-17 Contract de ipoteci, acordul privind transmiterea benevoli in posesiune a bunului
ipotecat, actele in temeiul cirora au fost indeplinite:

Contractul de ipotecd, acordul privind transmiterea benevoli in posesiune a bunului ipotecat,
cesiunea drepturilor $i preluarea obligatiilor ce rezulti din actele mentionate, acte de
modificare, rezolutiune a acestora, incheierea de reconstituire a actelor mentionate, actele in
temeiul cédrora au fost indeplinite.

01-23 Certificate eliberate in procedura de constatare a faptelor, actele in temeiul cirora
au fost indeplinite:

certificate care certifica: faptul aflarii persoanei in viatd, faptul aflarii unei persoane intr-un
anumit loc, a timpului prezentarii inscrisului, faptul ci persoana ca urmare a unei somatii sau
notificdri s-a prezentat ori nu Intr-o anumiti zi si la o anumiti oré la sediul biroului notarului,
precum si declarafia acesteia, continutul paginilor web, programelor sau al altor produse
informatice, timpul preludrii datelor din registrele de publicitate, {inute in formi electronica,
care confirmd transmiterea, receptionarea sau dupd caz, nereceptionarea inscrisului,
certificarea altor fapte care nu sint date in competenta exclusivi a altor organe, incheierea de
reconstituire a actelor mentionate, actele in temeiul cirora au fost indeplinite.

01-24 Actele in procedura de licitatie, nefinalizatd cu autentificarea contractului de
vinzare-cumpirare:

procesul-verbal cu privire la rezultatele licitatiei, certificatul privind constatarea etapei
procedurale a licitafiei si a rezultatelor acesteia, procesul-verbal privind declararea licitatiei
nule, actul privind declararea licitatiei nule, certificatul privind constatarea licitatiei nule, alte
acte In procedura de licitatie, nefinalizata cu autentificarea contractului de vanzare-cumpirare,
incheierea de reconstituire a actelor mentionate.

01-25 Actele in procedura de divort:

cererea de desfacere a cidsitoriei, cererea de retragere a cererii de desfacere a cisitoriei,
incheierea de desfacere a casétoriei, incheierea de respingere a cererii de desfacere a casdtorieli,
alte acte in procedura de divort, incheierea de reconstituire a actelor menftionate.

01-26 incheieri, cereri de eliberare a duplicatelor, alte cereri/declaratii, actele in temeiul
carora au fost indeplinite:



Incheierea notariald referitoare la dispunerea, efectuarea expertizei, incheierea de amanare,
suspendare sau refuz al intocmirii actului notarial sau indeplinirii acfiunii notariale, incheierea
de investire cu formuld executorie a actului neautentificat notarial, alte incheieri neincluse in
alte dosare, cerere de eliberare a duplicatului, alte cereri/declaratii neincluse in alte dosare,
actele in temeiul cdrora au fost indeplinite.

03-2 Dosare personale ale angajatilor:

cereri, formulare, curriculum vitae, ordinele de angajare, suspendare, concediere, fise de
cviden(d a angajatilor, contracte individuale de munci, alte acte relevante.

04-3 Documentele de evidenti financiari si contabili, acte de control intocmite in urma
controlului financiar-fiscal:

Registrul de evidentd a veniturilor si cheltuielilor, alte registre de evidentd, extrasele din contul
bancar, documente primare (factura, factura fiscald, bon de platd, act de achizitie a marfurilor,
act de achizitie a serviciilor de locatiune si a cheltuielilor aferente ete.), rapoarte cu exceptia
celor indicate la alti indici, note informative, procese-verbale de constatare, borderouri de
plata, fise de inventar, acte de control, procese-verbale de control, intocmite in urma
controlului financiar-fiscal, alte documente aferente organizirii §i {inerii contabilitatii
neincluse la alti indici.

Aplicarea uniforma a prezentei recomandiri va contribui esenfial la Tmbundtatirea calitatii
procesului de arhivare i la facilitarea accesului operativ la actele notariale.

Camera Notariald mizeazi pe profesionalismul si responsabilitatea fieciirui notar in vederea
aplicdrii recomandarilor pentru unificarea practicii notariale, in interesul unei buni organizari
institutionale.



