APROBAT prin Decizia Consiliului Camerei Notaridle nr. 4 din/18.11.2024

Aliona TELEUCA
Presedinta Consiliului Camerei Notariale

REGULAMENTUL
COMISIEI DE EXPERTIZA A CAMEREI NOTARIALE

I. Dispozitii generale

1.1. Pentru organizarea si desfasurarea activitdtilor in vederea expertizarii valorii
documentelor emise de cédtre Camera Notariald, In calitate de persoand juridicad si
pregatirii acestora pentru arhivare, inclusiv documentele administrative, documentele
privind personalul scriptic si documentele contabile, se constituie Comisia de
Expertiza (in continuare C.E.) In cadrul Camerei Notariale.

1.2. C.E. este un organ consultativ. Deciziile C.E. urmeaza a fi aprobate ulterior de
catre Consiliul Camerei Notariale si, dacd este necesar, de conducerea institutiei
arhivistice corespunzatoare.

1.3. C.E. este desemnatd prin decizia Consiliului Camerei Notariale, are un numaér
impar de membri si este formatd din angajatii din subdiviziunile structurale sub
conducerea secretarului general. Din componenta Comisiei face parte responsabilul cu
lucrarile de secretariat care asigura secretariatul C.E.

1.4. In activitatea sa, C.E. se conduce dupi Legea privind Fondul Arhivistic al
Republicii Moldova nr. 880 din 22.01.1992, de Regulamentul Fondului arhivistic de
stat aprobat prin Hotédrarea Guvernului Republicii Moldova nr. 352 din 27 mai 1992,
de normele si directivele Agentiei Nationale a Arhivelor din Republica Moldova, de
cadrul normativ al Camerei Notariale si alte acte normative in vigoare.

ITI. Atributiile Comisiei de Expertiza

C.E. exercitd urmdtoarele atributii:

2.1. Stabileste modul de organizare si selectie a documentelor pentru péastrare si
distrugere in cadrul institutiei.

2.2. Examineaza si ia decizii privind:

- Inventarele dosarelor cu termen permanent si lung de péstrare (mai mult de 10 ani);
- Procesele-verbale de distrugere a documentelor al caror termen de pastrare a expirat.

2.3 Informeazd in scris Consiliul Camerei Notariale si institutia arhivisticd
corespunzdtoare despre cazurile de deteriorare sau pierdere a dosarelor, cu intocmirea
proceselor verbale corespunzatoare.

2.4. Participd la elaborarea si examinarea nomenclatorului dosarelor si actelor
normative privind organizarea, pastrarea si evidenta documentelor in cadrul institutiei.



2.5. Examineaza propunerile privind stabilirea termenelor de pastrare a documentelor
neprevazute de indicatoarele 1n vigoare si propune modificarea termenelor de pastrare
a anumitor documente cétre institutia arhivistica.

2.6. Organizeazd consultatii metodologice pentru membrii comisiei de expertizi in
problemele ordonarii documentelor, expertizei valorii lor si pregitirii pentru
transmiterea la pdstrare, cu atragerea expertilor.

ITI. Drepturile Comisiei de Expertiza

C.E. are urmdtoarele drepturi:

3.1. Conform normelor stabilite, oferd recomandari subdiviziunilor structurale ale
Camerei Notariale si persoanei responsabile de lucrérile de secretariat si arhiva in
probleme de expertizd a valorii documentelor si pregétirii acestora pentru arhivare si
transmiterii spre pastrare.

3.2. Solicitd de la responsabilii subdiviziunilor structurale ale Camerei Notariale
prezentarea dosarelor si prezentarea explicatiilor scrise in cazul lipsei acestora. In baza
acestor explicatii, C.E. intocmeste procese-verbale privind pierderea dosarelor.
Dosarele cu termen permanent si lung de pastrare se prezintd pentru intocmirea
inventarelor. Pentru dosarele cu termen temporar de pastrare (pind la 10 ani inclusiv)
nu se intocmesc inventare gi acestea nu se supun perfectarii.

3.3. Solicitd informatii de la subdiviziunile structurale ale Camerei Notariale privind
determinarea valorii si termenelor de péstrare a documentelor.

3.4. Dezbate 1n sedintele sale informatiile prezentate de responsabilii subdiviziunilor
structurale privind calitatea Intocmirii documentelor, gruparea dosarelor si starea
evidentei si pastrarii dosarelor, inclusiv celor cu termen permanent si lung de pastrare.

3.5. Invitd, in calitate de consultanti si experti, daca este necesar, lucratori ai institutiei
arhivistice corespunzdtoare la sedintele C.E.

3.6. Participa la organizarea controalelor si la verificarea gradului de pregitirie pentru
arhivare si pastrare a documentelor in lucrarile de secretariat si a arhivei Camerei
Notariale.

3.7. Informeazd Consiliul Camerei Notariale despre problemele aparute in activitatea
C.E.

IV. Organizarea activitatii Comisiei de Expertiza

4.1. C.E. colaboreaza cu Agentia Nationald a Arhivelor, Comisia de Expertiza si
Control si alte autoritdti competente, si primeste de la acestea recomandiri
‘organizatorice si metodice necesare.



