APROBAT prin Decizia Consiliului Camerei Notariale nr. 2 din 12.11.2019
MODIFICAT prin Decizia Consiliului Camerei Notariale nr. 1 din 22.12.2021

Aliona TELEUCA

Presedinta Consiliului Camerei Notariale

REGULILE

de completare a Raportului privind activitatea profesionali a notarului

1. Prezentele Reguli se aproba in vederea punerii in aplicare a prevederilor art. 37 alin. (1)
din Legea nr. 69/2016 cu privire la organizarea activitdtii notarilor.

2, Perioada de raportare constituie anul calendaristic pentru care este prezentat Raportul
privind activitatea profesionala.

3. Raportul privind activitatea profesionald a notarului se prezintd in termen de pind la 01
februarie ulterior incheierii perioadei de raportare.

4. In cazul suspendarii sau incetarii activitatii, notarul va prezenta Raportul privind
activitatea profesionald, pentru perioada de activitate in cadrul perioadei de raportare, in termen de 1
(una) lund dupi suspendarea sau incetarea activitatii. In cazul in care activitatea notariald va fi reluati
pana la expirarea perioadei de raportare, atunci la sférsitul perioadei notarul va prezenta raportul
corespunzator.

in cazul in care notarul se afld in imposibilitate de a prezenta personal raportul privind activitatea
profesionald in caz de suspendare sau incetare a activitétii notariale (deces, motive de boald), acesta se
va prezenta de notarul care a preluat spre pastrare arhiva activitdtii notariale a notarului care si-a
incetat/suspendat activitatea, in termen de 1 (una) lund de la preluarea spre pastrare a arhivei activititii
notariale. Notarul care a preluat spre pastrare arhiva activ{ti‘;ii notariale a notarului care si-a
suspendat/incetat activitatea si este in imposibilitate de a prezenta personal raportul privind activitatea
profesionald, prezintd prin intermediul Cabinetului personal al notarului creat de Camera Notariala,
addugdtor un raport, cu autorizarea administratorului (Camera Notariald). In acest caz, notarul bifeaz
rubrica ,,Completeaza raportul in numele notarului cu activitatea suspendati/incetata” si introduce datele

corespunzdtoare.



In cazul in care, pe parcursul perioadei de raportare, notarul isi schimba teritoriul de activitate,
acesta va prezenta Raportul privind activitatea profesionald pentru fiecare teritoriu de activitate in mod
separat.

o In pozitia ,,Notarul” se indicd numele si prenumele notarului, care depune raportul.

6. in pozitia ,,Sediul biroului” se indicd adresa biroului notarului, unde notarul fsi
desfdsoara activitatea notariald, inregistrat la Ministerul Justitiei.

7. in pozitia ,,tel.” se indica telefonul de contact al notarului.

8. In pozitia ,,Licenta nr.” se indica numarul licentei pentru activitate notariald, iar in pozitia
weliberatd la data de” se indica data eliberdrii licentei. Data are urmitoarea structurd: ZZ/LL/AAAA,
unde ZZ - ziua, LL - luna, iar AAAA — anul eliberdrii licentei.

& in pozitia ,,investit cu imputerniciri prin Ordinul nr.” se indicd numarul ordinului
Ministrului Justitiei prin care notarul a fost investit cu imputerniciri de exercitare a activitatii notariale,
iar in pozitia ,,din” se indicd data emiterii acestui ordin. Data are urmitoarea structurd: ZZ/LL/AAAA,
unde 77 - ziua, LL - luna, iar AAAA — anul eliberirii ordinului.

10.  Inpozitia »Asigurare de raspundere” se indicd suma de asigurare conform contractului
de asigurare profesionala de raspundere civila a notarului.

11.  In pozitia ,Termen” se indica termenul contractului de asigurare profesionald de
raspundere civild a notarului: inceputul si sfirsitul perioadei de asigurare. Data are urmétoarea structuri:
ZZ/LL/IAAAA - ZZ/LL/AAAA, unde ZZ - ziua, LL - luna, iar AAAA - anul.

12.  Inpozitia ,,Stagiari” se indicd numarul total al persoanelor, care indeplinesc atributiile de
notar stagiar, in temeiul contractului de efectuare a stagiului profesional inregistrat la Consiliul Camerei
Notariale.

13.  In pozitia ,,Personal angajat” se indica numadrul total al persoanelor, cu care notarul a
incheiat contract individual de munca. Se indicd numarul maxim inregistrat al personalului angajat,
inclusiv notarul stagiar in cazul in care notarul a incheiat cu acesta un contract individual de munci.

14. Pozitiile: ,Notarul”, ,,Sediul biroului”, ,,Tel.”, ,,Licenta nr. __eliberatd la datade  ”
vor contine informatia precompletatd in cabinetul personal al notarului. Informatia din rubrica 1. si 1.1.
a raportului privind activitatea profesionald a notarului se va calcula automat de sistem, ca urmare a
completrii rubricilor ulterioare a raportului.

15.  In randul 1 se indicd numarul total al actelor notariale indeplinite de cdtre notar pe
parcursul perioadei de raportare si reprezintd suma randurilor 1.1, 1.2, 1.8, 1.9.

16.  Inréndul 1.1. se indicd numirul tofal al actelor autentificate de notar ce reprezintd suma

randurilor 1.1.1., 1.1.2 si 1.1.3.



17. in subrandul 1.1.1. se indicid numarul actelor autentificate notarial, obiectul carora il
constituie iegirea din patrimoniu, cu titlu de proprietate, a unui bun mobil sau imobil (contracte de
Instrdinare: vinzare-cumpdrare, vdnzare-cumpdrare a imobilelor in curs de construire, donatie, schimb,
Instréinare bunului cu condifia Intrefinerii pe viata etc.), tranzactia, contractul de imprumut, contractele
de partaj a averii, contractele de societate civild, contractul de vAnzare-cumpdrare/donatic a cotei
succesorale, acordul de executare a legatului. In acest subrand se indici si orice act juridic prin care
aceste contracte se modificd, inclusiv prin incheierea unui acord aditional, sau se Inceteazi (rezolutiunea,
revocarea).

18. In subrandul 1.1.2. se indicd numarul actelor notariale, in temeiul cirora au fost institute
garantii de executare a obligatiilor cu referire la bunurile imobile (contracte de ipotecd), precum si
arvuna, clauza penald, garantie a debitorului, fidejusiunea, garantia bancard, in cazul in care sunt
previzute intr-un act juridic separat de contractul pe care il garanteazd. In acest subrind se indica si
contractele autentice de gaj, a bunurilor viitoare, gajul sau cesiunea drepturilor ipotecare, gajul asupra
Intreprinderii (ipoteca de intreprinzator), gajul partii sociale si alte contracte autentice de gaj, precum si
orice act juridic prin care aceste contracte se modifica, inclusiv prin incheierea unui acord aditional, sau
se inceteaza.

19. In subrandul 1.1.3. se indicd numdrul altor acte autentificate notarial, ce nu au fost incluse
in subrandurile 1.1.1 i 1.1.2, prin care au fost constituite drepturi reale (uz, abitatie, servitute, uzufruct,
superficie), cesiunea creantei si preluarea datoriei, contracte matrimoniale, contracte de locatiune,
comodat, arendd, leasing, administrare fiduciara, fiducia, renta, acordul sotilor cu privire la stabilirea
pensiei de intretinere si stabilirea domiciliului copiilor minori, autentificarea si revocarea procurii,
autentificarea §i revocarea testamentelor, act de protest a cambiilor, act de protest a cecurilor, toate
declaratiile autentice. In acest subrand se indica si orice act juridic prin care aceste acte se modifica,
inclusiv prin incheierea unui acord adifional, sau se inceteaza.

20. In randul 1.2. se indicd numdarul total de certificate eliberate de notar, certificate de
proprietar, certificate de mostenitor, certificat de custode a masei succesorale, certificat de administrator
al masei succesorale, certificat de legatar, certificat de calitate de mostenitor, certificat de succesiune
vacanta, certificat privind dreptul asupra cotei-parti din proprietatea comuni, certificarea unor fapte
(certificarea faptul afldrii persoanei in viata, certificarea faptului aflrii unei persoane intr-un anumit loc,
certificarea timpului prezentarii Inscrisului, certificarea faptului cd o persoand ca urmare a unei somatii
sau notificdri, s-a prezentat ori nu intr-o anumitd zi si la o anumitd ord la sediul biroul notarului,
certificarea continutului paginilor web, programelor sau altor produse informatice, certificarea timpului

preludrii datelor din registrele de publicitate tinute in formd electronicd, certificarea transmiterii



inscrisurilor, certificarea primirii in depozit a mijloacelor financiare, certificatul de primire a
documentelor la péstrare, certificarea primirii testamentului olograf spre pastrare).

21.  In randul 1.3. se indicd separat: numadrul total al procedurilor succesorale deschise pe
parcursul perioadei de raportare, numarul procedurilor succesorale deschise pe parcursul perioadei de
raportare conform prevederilor legale de pind la 01.03.2019, numirul procedurilor succesorale deschise
pe parcursul perioadei de raportare conform prevederilor legale incepand cu 01.03.2019 si numirul total
al procedurilor succesorale inchise pe parcursul perioadei de raportare. In numirul procedurilor
succesorale deschise se vor include procedurile deschise pe parcursul perioadei de raportare, chiar daci
nu au fost inchise in intervalul de referinta. in numarul procedurilor succesorale inchise se vor include
cele inchise in intervalul de referintd, chiar daca au fost deschise pe parcursul altei perioadei de referinta.
Certificatele de mostenitor, legatar, de calitate de mostenitor si alte certificate previzute de Codul civil
si eliberate in cadrul procedurii succesorale se includ in rindul 1.2..

22, Inréandul 1.4. se indicd numarul procedurilor de desfacere a casdtoriei initiate de notar in
modul previzut de art. 41 al Legii nr. 246/2018 privind procedura notariald pe parcursul perioadei de
raportare.

23.  Inrandul 1.5. se indicd numarul procedurilor de licitatie initiate de notar pe parcursul
perioadei de raportare.

24.  In randul 1.6. se indica numarul procedurilor de mediere initiate de notar in conditiile
Legii nr.137 din 03.07.2015 cu privire la mediere, pe parcursul perioadei de raportare.

25.  Inrandul 1.7 se indica numarul procedurilor de primire in depozit a mijloacelor financiare,
documentelor si instrumentelor financiare indeplinite de citre notar.

26.  In randul 1.8. se indicd numarul confirmérilor de inregistrare, modificare sau radiere a
garantiilor mobiliare, precum si a avizelor de exercitare a dreptului de gaj

27.  Inrandul 1.9 se indica numarul actelor legalizate de catre notar (semnéturilor, semnaturii
traducdtorului sau interpretului autorizat, traducerilor, copiilor de pe documente si extraselor din ele),
precum si alte acte notariale care nu au fost incluse in randurile 1.1.- 1.8.

28.  Inrandul 2 se indici numarul tranzactiilor raportate Serviciului Prevenirea si Combaterea
Spalarii Banilor in modul prevazut de Legea nr. 308/2017 cu privire la prevenirea si combaterea spalarii
banilor si finantarii terorismului.

29.  Inrandul 3 se indicd numarul actelor notariale indeplinite in afara sediului biroului notarial
inregistrat la Ministerul Justitiei.

30.  Inrandul 4 se indicd, suma taxei dé stat calculati pentru toate actele notariale indeplinite

in perioada de raportare, indiferent de momentul in care a fost incasatd. Nu se include taxa de stat care a



fost Incasatd in aceastd perioadd, insa pentru actele notariale indeplinite anterior perioadei de raportare
sau in avans pentru actele notariale ce vor fi indeplinite dupa perioada de raportare.

31.  Raportul privind activitatea profesionala a notarului se completeazi la fiecare rubrica, in
modul stabilit, iar in cazul in care, pe parcursul perioadei de raportare, notarul nu a intocmit nici un act
care s-ar regdsi intr-o anumitd categorie de acte sau actiuni notariale, rubrica se completeazi prin
indicarea cifrei ”0”.

32. Raportul privind activitatea profesionald a notarului se inregistreazd in Registrul de
corespondentd a notarului, cu atribuirea unui numar de iesire si indicarca datei de expediere.

33.  Raportul privind activitatea profesionala a notarului se prezintd prin intermediul
Cabinetului personal al notarului creat de Camera Notariald si se confirma prin semnitura electronica

calificata integratd in sistem.



APROBAT prin Decizia Consiliului Camerei Notariale nr. 2 din 12.11.2019
MODIFICAT prin Decizia Consiliului Camerei Notarialelnu 1din 22,12.2021
MODIFICAT prin Decizia Consiliului Camerei Notariafe nr. 1 dif 18.11.2024

Aliona TELEUCA
Presedinta Consiliului Camerei Notariale

Nr. _ din data
Raport
privind activitatea profesionali a notarului
pentru perioada anului
Notarul
Sediului biroului tel:
Licenta nr. eliberatd la data de
Tnvestit cu tmputerniciri prin Ordinul nr. din
Asigurare de raspundere: Termen:
Stagiari Personal angajat

1. Numarul total de acte notariale:

1.1. Acte autentice:
1.1.1. Acte translative de proprietate:
1.1.2. Acte de garantie:
1.1.3. Alte acte autentice:

1.2. Certificari:

1.3. Proceduri succesorale:

Deschise —

Conform prevederilor legale de pina la 01.03.2019 —

Conform prevederilor legale incepiand cu 01.03.2019 -

inchise —

1.4. Proceduri de desfacere a casatoriei:

1.5. Proceduri de desfasurare a licitatiilor:

1.6. Proceduri de mediere:

1.7. Proceduri de primire in depozit a mijloacelor financiare/documentelor/

instrumentelor financiare:

1.8. Garantii mobiliare:

1.9. Alte acte notariale:

2. Numiirul tranzactiilor raportate la S.P.C.S.B.:_
3. Numiirul actelor notariale indeplinite in afara sediului:
4. Taxa de stat total incasata MDL

NOTAR

(dovada aplicarii semndturii electronice)



