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MINISTERUL JUSTITIEI AL REPUBLICII MOLDOVA

ORDIN
P cecq LGP RO+ < nr. 632

mun. Chisinau

Cu privire la aprobarea
Regulamentului privind continutul dosarului
personal al notarului si modul de tinere al acestuia

in temeiul art. 30 din Legea nr. 69 din 14 aprilie 2016 cu privire la
organizarea activitatii notarilor (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2016, nr.

277-287, art. 588),
ORDON:

1. Se aproba Regulamentul privind continutul dosarului personal al notarului

si modul de tinere al acestuia, conform anexel.
2 Sistematizarea dosarelor personale ale notarilor piné la 31 decembrie 2017,

conform Regulamentului privind continutul dosarului personal al notarului si

modul de tinere al acestuia.
3. Sectia notariat din cadrul Directiei Profesii si Servicii Juridice a

Ministerului Justitiei va agjgura informarea notarilor cu prezentul Ordin.

Vladimir CEBOTARI




Aprobat prin
Ordinul ministrului justitiel

Nr 432 din OF g%%zon

REGULAMENT
privind continutul dosarului personal al notarului
si modul de tinere al acestuia

1. Dispozitii generale

| Prezentul Regulament stabileste continutul dosarului personal al notarului,
modul de intocmire, completare, actualizare, pastrare, precum si modalitatea de
acces la acesta.

2. Dosarul personal al notarului reprezinta o totalitate de acte si informatii
care cuprind date cu caracter personal si profesional despre titularul licentei pentru
desfasurarea activitatii notariale.

3_Pentru fiecare notar se intocmeste un singur dosar personal.

4. Dosarele personale ale notarilor sunt gestionate de subdiviziunea
specializatd din cadrul Ministerului Justitiei.

I1. Continutul dosarului personal al notarului

5. Dosarul personal al notarului este constituit din:

1) coperta;

2) informatii despre notar si despre modul in care acesta isi exercita
activitatea notariald, dupa cum urmeaza.

a) fisa personala;

b) actele depuse in vederea eliberarari licentei pentru desfasurarea activitatii

notariale:

—cerere privind eliberarea licentei

- copia buletinului de identitate;

_ dovada ce confirma achitarea platii pentru eliberarea licentet;

¢) juramintul semnat al notarului;

d) copia licenei pentru activitate notariala;

e) actele depuse In vederea investirii/reinvestiril cu imputerniciri de exercitare

a activitatii notariale:

- cererea privind investirea/reinvestirea cu imputerniciri;

- specimenul de semnitura si amprenta stampilet;

- actul ce confirma ca biroul notarial corespunde cerintelor de amenajare;

- copia contractului de asigurare de raspundere profesionald

f) copia ordinului de investire/reinvestire cu imputerniciri;

g) informatia cu privire la teritoriul de activitate al notarului §i biroul

notarului:
- actele privind schimbarea amplasirii sediului biroului notarului;



-informatia referitor la programul de activitate a notarului, numarul de

telefon, adresa electronica, alte date de contact,

- copia certificatului de atribuire a codului fiscal;

_ordinele de schimbare a teritoriului de activitate, si actele anexate, dupa caz.

h) informatia cu privire la activitatea profesionald a notarului:

- cererea privind suspendarea activitatii notarului;

- copiile actelor care certifica temeiul suspendérii activitatii;

- copia ordinului de suspendare a activitatii notariale;

- copia ordinului de incetare a activititii notariale;

_cererea de incetare a activitatii notarile;

- alte acte si informatii relevante la acest compartiment.

i) supravegherea activitatii notarului:

- copia ordinului privind aplicarea sanctiunii disciplinare;

- alte acte si informatii relevante la acest compartiment;

3) alte informatii si acte referitoare la faptele care au tangentd cu activitatea
notariala desfasurata.

4) opisul actelor din dosar.

6. in dosarul personal nu se permite efectuarea mentiunilor despre apartenenta

politicd, religioasa sau viata privata a notarului.
I1L. Intocmirea, completarea, actualizarea si rectificarea dosarului personal

7. Dosarul personal se intocmeste in termen de 10 zile de la emiterea
ordinului de investire cu Imputerniciri privind exercitarea activitatii notariale.

8. Dosarul personal se completeaza de catre functionarul cu atributii in
domeniul gestionarii dosarelor personale al subdiviziunii specializate din cadrul
Ministerului Justitiei, cu exceptia formularului ,,Fisa personald”, care se
completeazd personal de catre notar, cu verificarea ulterioarad de catre persoana cu
atributii in domeniul gestiondrii dosarelor personale.

9 Actualizarea dosarului se realizeaza pe masura ce in privinta notarului au
fost emise acte noi, prin includerea acestora sau, dupi caz, a copiei acestor acte in
dosarul personal si introducerea de noi inscrieri/mentiuni. In cazul in care rindurile
incluse in cuprins sint completate in intregime, urmatoarele inscrieri/mentiuni vor
fi efectuate pe o noud fila anexata in acest sCop.

10. Responsabilitatea pentru actualizarea dosarului personal cu documente
prezentate de notar sau emise de Ministerul Justitiei, Camera Notariala, inclusiv de
Colegiul disciplinar al notarilor, revine persoanei cu atributii in domeniul
gestiondrii dosarelor personale.

11. Datele cuprinse in dosarul personal se pot rectifica in urmitoarele situatii:

1) la cererea scrisa si motivata a notarului;

2) in temeiul hotaririi judectoresti definitive;

3) in temeiul Ordinului ministrului justitiei, altor acte emise de Camera
Notariala.

12. Rectificarea datelor din dosarul personal se face pe baza documentelor
prezentate in original. Documentele originale, cu exceptia celor care urmeaza a fi



pastrate in original, se restituie titularului, iar copiile de pe acestea se pastreaza in
dosarul personal.

13. Fiecare fila a dosarului personal se numeroteaza cu creion cu mind de
grafit de culoare neagra in ordine crescatoare.

IV. Accesul 1a dosarul personal si la datele cuprinse in acesta

14. Notarul are dreptul si primeascd la cererea scrisd, adresatd ministrului
justitiei urmatoarele acte:

1) copiile certificate de pe documentele din dosarul sau personal;

2) extrase certificate de pe documentele intocmite;

3) adeverinte care atesta informatii cuprinse in dosarul sau personal.

15. Persoanele care au acces la datele cuprinse in dosarul personal au
obligatia de a pastra confidentialitatea datelor cu care au facut cunostintd, in
conditiile legii.

V. Pistrarea dosarului personal

16. Toate dosarele personale ale notarilor se pastreazd in locurile special
amenajate a subdiviziunii specializate din cadrul Ministerului Justitiei. Se interzice
scoaterea dosarelor personale din Incéperile unde acestea se pastreazd, cu excepiia

cazurilor expres prevazute de legislatie.

17. Pe perioada suspendérii activitatii notarului, dosarul personal rdmine
pentru pastrare in subdiviziunea specializatd din cadrul Ministerului Justitiei.

18. In caz de incetare a activittii notarului, dosarul personal se transmite spre
pastrare in arhiva Ministerului Justitiei, la sfirgitul anului calendaristic. In caz de
contestare a ordinului de incetare a activitéii notarului, dosarul personal se
transmite spre pastrare in arhiva Ministerului Justitiei dupa riminerea definitiva a
hotirirei instantei de judecata.

19. fnainte de transmiterea dosarului personal in arhivé, acesta se coase, iar
filele se renumeroteazi in ordinea cronologicd cu completarea opisului actelor
continute 1n dosar.

20. Dosarele personale ale notarilor se péstreaza in arhiva Ministerului
Justitiei 75 de ani.



